
 

Cap’Classement : 

Le tri des documents administratifs 
 

Présentation de la mallette :  

- A partir de 14 ans. 

- Entre 1 et 8 participants 

- Environ 2 heures d’animation 

- Destiné à un public jeune / jeune 

majeur / migrant / insertion, ayant 

des difficultés avec le tri des documents administratifs. 

- Taille de la boîte : 35 x 25.5 x 5 cm 
 

Principe de la mallette :  

Met en scène le tri des documents administratifs de la famille Likipi : 

- Mission 1 : Mettre en avant les expériences chacun sur la notion du tri des 
documents. Durée : 10 minutes. 

- Mission 2 : Classer les 44 documents administratifs fournis par catégories. Durée : 
45 minutes. 

- Mission 3 : Trier les documents administratifs en fonction de leur durée de 
conservation. Durée : 45 minutes. 

- Mission 4 : Trucs et astuces pour ranger nos documents au quotidien.  
Durée : 25 minutes. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 
 

Tarif : 180€ TTC 
 


